       ДЕТСКА ГРАДИНА  „КОКИЧЕ“
===================================================
с.Крушовене,община Долна Митрополия,област Плевен
ул.”Девети септември” №2,тел:0887641457/0879125028.,e-mail: info-1500941@edu.mon.bg
УТВЪРДИЛ
            Директор: ………………………
                               / Нина Транкова /

ПРАВИЛА ЗА РАБОТА С ЕЛЕКТРОНЕН ДНЕВНИК
Електронното водене на дневникът се осъществява в съответствие с Регламент (ЕС) 2016/679 на Европейския парламент и на Съвета от 27 април 2016 г. относно защитата на физическите лица във връзка с обработването на лични данни и относно свободното движение на такива данни и за отмяна на Директива 95/46/ЕО (Общ регламент относно защитата на данните) (OB, L 119, 4.05.2016 г.), Закона за защита на личните данни, Наредбата за обмена на документи в администрацията, приета с ПМС № 101 от 2008 г. (ДВ, бр. 48 от 2008 г.), и с Наредбата за общите изисквания за мрежова и информационна сигурност, приета с ПМС № 279 от 2008 г. (ДВ, бр. 101 от 2008 г.).

За учебната 2025 – 2026 година дневникът на групата се води в електронен вид,достъпен на адрес:https://onebook.bg.

Вход в платформата – след създаден акаунт от администратора и лична парола на служителя.Надеждната парола съдържа съчетание  от големи и малки букви,символи и цифри. За гарантиране сигурността на данните в електронните документи след приключване работата в платформата задължително се използва „Изход от профила“ .
Длъжностни лица и техните задължения за водене на документите в електронен вид: 
Администратор (директор).
Въвежда учители,деца, родители,одобрява потребители.
Въвежда  групи.
Въвежда неучебни дни за детската градина.
Въвежда седмично разписание.
Администраторът контролира попълването на необходимата информация – правилно въведено разпределение,отбелязване на взети ситуации,въведени отсъствия.
Администраторът генерира различни справки.
Учител
Ежедневно въвежда присъствия и отсъствия на децата.
Маркира като взет и въвежда теми в тематичното разпределение
Попълва, редактира, поддържа пълна и актуална информацията за децата и за техните родители 
При необходимост може да редактира седмичното разписание на групата. 
Въвежда и редактира планирани или проведени родителски срещи. 
Въвежда предоставената на децата подкрепа на личностното развитие. 
Ежеседмично извинява отсъствията на децата на основание представените валидни уважителни документи. 
Генерира лични картони на децата и поддържа актуална информацията в тях.
Отразява резултатите от образователния процес в електронния дневник на „ Onebook  “.

Домакин 
Заприходява получената стока.
Въвежда седмично меню.
Съставя:
-ежедневни требвателни листи
-ежедневни калкулации
-заповедна книга


-ежемесечен отчет
-оборотна ведомост

	Родители 
Дневникът е достъпен на адрес: https://onebook.bg след направена активация.


След приключване на учебната година,електронния дневник се разпечатва,заверява се от директора и се съхранява в хартиен вариант за срок от 5 години,съгласно Наредба   №8/11.08.2016 г.и/или се архивира в модул „Институции“ от НЕИСПУО във формат „pdf“,подписан с електронен подпис на директора,и се съхранява в този формат съгласно Наредба   №8/11.08.2016 г. – 5 години.
Информацията за деца,родители,педагогически  и непедагогически специалисти e синхронизиранa с НЕИСПУО.
[bookmark: _GoBack]Правилата за работа с електронен дневник са утвърдени със Заповед № 81 / 09.09.2025г.
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с.Крушовене,община Долна Митрополия,област Плевен
ул.”Девети септември” №2,тел:0879125028.,e-mail: info-1500941@edu.mon.bg



З А П О В Е Д

№  81/09.09.2025 г.



                                        На основание чл. 259, ал. 1 от ЗПУО 

У Т В Ъ Р Ж Д А В А М

Правила за работа с електронен дневник на Детска градина „Кокиче“ с.Крушовене
за учебната 2025/2026 година.

Заповедта да се сведе до знанието на работещите в Детска градина „Кокиче“
за сведение и изпълнение.

                                                                   



                                                                      Директор: ……………..
                                                                                        /Нина Транкова/
                           







Запознати със заповедта:
1.Сашка Борисова             …………….
2.Нина Петкова                 …………….
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